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[bookmark: _Toc176870359][bookmark: BookMark2]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件由南通市市场监督管理局提出并归口。
本文件起草单位：南通开瑞易叉供应链管理有限公司、南通伟业教育信息咨询有限公司、江苏省特种设备安全监督检验研究院南通分院、江苏商贸职业学院。
[bookmark: _GoBack]本文件主要起草人：崔嘉昊、高营春、陆伟栋、胡蝶、陈佳、陈颖、杨建荣、王鹤、韦廷鉴、龚伟、王富佳。
[bookmark: BookMark4]

特种设备相关人员安全管理规范
[bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc176854985][bookmark: _Toc176870360][bookmark: _Toc26986771]范围
[bookmark: _Toc26648466][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884219]本文件规定了特种设备相关人员的术语和定义、特种设备使用单位主体责任和特种设备相关人员的配备要求。 
本文件适用于《特种设备目录》范围内的特种设备的相关人员配备。
[bookmark: _Toc176854986][bookmark: _Toc176870361][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc26718931]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
DB 3206/T 1035 特种设备使用单位安全管理规范
[bookmark: _Toc176870362][bookmark: _Toc176854987]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

主要负责人 main responsible person
特种设备使用单位的法定代表人、法定代表委托人或者实际控制人。

特种设备安全管理负责人 special equipment safety management person in charge
特种设备使用单位最高管理层中主管本单位特种设备使用安全管理的人员。

特种设备安全总监special equipment security director
特种设备使用单位管理层中负责特种设备使用安全的管理人员。

特种设备安全管理人员 special equipment safety management personnel 
使用单位的特种设备安全管理负责人（3.2）、特种设备安全总监（3.3）和特种设备安全管理员（3.5）。 

特种设备安全管理员 special equipment safety administrator
特种设备使用单位具体负责特种设备使用安全管理的人员。 

特种设备安全员 special equipment safety officer
特种设备使用单位具体负责特种设备使用安全的检查人员。

特种设备作业人员 special equipment operator 
锅炉、压力容器（含气瓶）、压力管道、起重机械、客运索道、大型游乐设施、场（厂）内专用机动车辆等特种设备的作业人员。 
[bookmark: _Toc176854988][bookmark: _Toc176870363]特种设备使用单位基本要求
特种设备使用单位在特种设备相关人员的管理方面，应当满足以下基本要求：
负责特种设备安全管理人员与作业人员的配备，建立安全管理人员与作业人员管理、培训、考核等制度和人员管理台账； 
应依法配备取得相应资格的特种设备安全管理和作业人员从事相关管理和作业工作，并对其进行严格管理，对其作业情况进行检查，及时纠正违章作业行为； 
应根据本单位特种设备数量、特性等配备相应持证的特种设备作业人员，按车间、班次、岗位等需要配备的作业人员数量及项目要求作出明确规定，并且在使用特种设备时每班至少有一名持证的作业人员在岗。有关特种设备安全技术规范对特种设备作业人员有特殊规定的，从其规定；
应当将特种设备安全总监、管理人员、作业人员和安全员的信息录入江苏省特种设备企业服务云平台，作业人员（安全员）与其操作（检查）的特种设备应当绑定（锅炉、场内机动车辆、带司机室起重机械、快开门式压力容器、大型游乐设施、客运索道1:1绑定持证人员，起重机械（除立体停车库及带司机室的起重机械）1:20绑定人员，压力容器（除快开门式压力容器）1:100绑定人员），电梯1:100绑定人员，工业管道每条1:100绑定；人员信息发生变更的，应及时在江苏省特种设备企业服务云平台中更新；
应对本单位特种设备安全管理和作业人员进行安全教育和技能培训，如实记录教育和培训情况，并建立培训档案；
配备的安全员和作业人员数量和项目应至少符合本文件要求，并满足本单位特种设备的运行和检查的需求。
使用单位应当将安全管理负责人、各类特种设备的安全总监和安全员的设立、调整情况，各类特种设备的《安全风险管控清单》《安全总监职责》《安全员守则》以及安全总监、安全员提出的意见建议、报告和问题整改落实等履职情况予以记录并存档备查。
[bookmark: _Toc176870364][bookmark: _Toc176854989]特种设备相关人员的配备
[bookmark: _Toc176854990]特种设备安全总监的配备
锅炉、压力容器、工业压力管道、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施、场（厂）内专用机动车辆的使用单位以及移动式压力容器和气瓶充装单位，均应根据本单位实际使用的特种设备情况，按照设备分类分别任命特种设备安全总监。同一人可同时兼任不同设备的安全总监。
[bookmark: _Toc176854991]特种设备安全管理员的配备
特种设备使用单位应根据本单位特种设备的数量、特性等配备适当数量的专（兼）职安全管理员，人员配备应至少符合DB 3206/T 1035的要求。
符合下列条件之一的特种设备使用单位，应当配备专职安全管理员，并应配备持有《特种设备安全管理和作业人员证》的安全管理员： 
1. 使用额定工作压力大于或者等于2.5MPa锅炉的；
使用5台以上（含5台）第Ⅲ类固定式压力容器的；
从事移动式压力容器或者气瓶充装的；
使用10公里以上（含10公里）工业管道的；
使用移动式压力容器，或者客运拖牵索道，或者大型游乐设施的；
使用各类特种设备（不含气瓶）总量20台以上（含20台）的。
[bookmark: _Toc176854992]特种设备安全员的配备
锅炉、压力容器、工业压力管道、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施、场（厂）内专用机动车辆的使用单位以及移动式压力容器和气瓶充装单位，均应根据本单位实际使用的特种设备情况，配备足够数量的安全员。安全员的配备数量，应至少符合本文件中人员绑定的数量要求，气瓶充装单位应逐个充装工位明确安全员。   
[bookmark: _Toc176854993]特种设备作业人员的配备
总则
特种设备使用单位应根据本单位特种设备的数量、特性等配备适当数量的持有《特种设备安全管理和作业人员证》（以下简称“持证”）的作业人员，人员配备应至少符合本文件规定。
锅炉作业人员
按照锅炉实际情况，根据锅炉的安全控制仪表的监控、巡回检查和现场操作的要求配备适当数量的作业人员，并应不少于下列要求：
1. 300MW及以上电站锅炉应按照电力行业要求配备持证锅炉司炉作业人员；
B级及以下全自动锅炉可以不配备跟班持证锅炉司炉人员，但每班需设置持证锅炉司炉人员并定期巡回检查；
除a）、b）两类以外的锅炉，应符合：额定出力小于等于10t/h（7.0MW）的锅炉每班配备不少于1名持证司炉人员；额定出力大于10t/h（7.0MW）且小于等于35t/h（24.5MW）的锅炉每班配备不少于2名持证锅炉司炉人员；额定出力大于35t/h（24.5MW）的锅炉每班配备不少于3名持证锅炉司炉人员；
除额定出力大于35t/h（24.5MW）的锅炉，每班配备不少于2名持证锅炉水处理作业人员外，其余锅炉每班配备不少于1名持证锅炉水处理作业人员。
压力容器作业人员
设备运行时，压力容器作业（含气瓶充装）人员应满足实际工作需要，并不少于下列要求：
1. 蒸压釜、硫化罐使用单位每班配备不少于2名持证快开门式压力容器操作人员，其他快开门压力容器使用单位每班配备不少于1名持证快开门式压力容器操作人员；
氧舱使用单位每个院区配备不少于1名持证氧舱维护保养人员；
移动式压力容器及气瓶充装单位每班配备不少于2名持证移动式压力容器充装人员、1名检查人员。
起重机械作业人员
设备运行时，需要司机室进行操作的起重机，每台每班应配备不少于1名有相应作业项目的持证起重机司机，其余起重机每台每班应配备不少于1名经过培训且考核合格的非持证作业人员；每台起重机械作业时应配备至少1名持证起重机指挥人员。
场（厂）内专用机动车辆作业人员
设备运行时，每台每班应配备不少于1名持证叉车司机、观光车和观光车司机。
客运索道作业人员
设备运行时，配备客运索道修理、司机人员，并不少于下列要求： 
1. 客运拖牵索道每班配备不少于1名持证客运索道修理人员；
单线固定抱索器客运架空索道、双线往复式客运架空索道每条每班配备持证客运索道司机、修理人员各不少于2名；
拖挂抱索器客运架空索道每条每班配备不少于2名持证客运索道司机、4名持证客运索道修理人员；
客运缆车每条每班配备不少于1名持证客运索道司机、2名持证客运索道修理人员。
大型游乐设施作业人员
设备运行时，配备大型游乐设施持证大型游乐设施操作、修理人员，并不少于下列要求： 
1. 每台（套）设备每班配备不少于1名持证大型游乐设施操作人员；
A级大型游乐设施每台（套）设备每班配备不少于1名持证大型游乐设施修理人员；
B级及以下大型游乐设施的修理人员配备，应根据设备总台数确定，小于等于7台（套）的，每班配备不少于1名持证大型游乐设施修理人员；大于7台（套）小于等于15台（套）的，每班配备不少于2名持证大型游乐设施修理人员；大于15台（套）的，每班配备不少于3名持证大型游乐设施修理人员。
[bookmark: _Toc176870365][bookmark: _Toc176854994]特种设备相关人员职责
[bookmark: _Toc176854995]特种设备安全管理负责人职责
特种设备安全管理负责人的职责包括但不限于下列要求：
1. 协助主要负责人履行本单位特种设备安全的领导职责，确保本单位特种设备的安全使用；
宣传、贯彻特种设备相关法律法规、规章和安全技术规范；
组织制定本单位特种设备安全管理制度，落实特种设备安全管理机构设置、安全管理员配备；
组织制定特种设备事故应急专项预案，并且定期组织演练；
对本单位特种设备安全管理工作实施情况进行检查；
组织进行隐患排查，提出处理意见，并将安全隐患自查记录上传至江苏省特种设备企业服务云平台；
当安全管理员报告特种设备存在事故隐患应当停止使用时，立即作出停止使用特种设备的决定，并且及时报告本单位主要负责人。
[bookmark: _Toc176854996]特种设备安全总监职责
特种设备安全总监的职责包括但不限于下列要求：
1. 协助主要负责人履行本单位特种设备使用安全的领导职责，确保本单位特种设备的安全使用；
组织宣传、贯彻特种设备法律法规和安全技术规范及相关标准；
组织制定本单位特种设备使用安全管理制度，督促落实设备使用安全责任制，组织开展设备安全合规管理；组织建立特种设备安全日管控、周排查、月调度工作制度并有效实施；
落实本单位安全管理机构设置、安全管理人员的配备；
组织制定特种设备事故应急专项预案并开展应急演练；
落实特种设备安全事故报告义务，采取措施防止事故扩大；
对特种设备相关人员进行安全教育和技术培训，监督、指导相关人员做好相关工作；
按照规定组织开展特种设备使用安全风险评价治理工作，拟定并督促落实特种设备使用安全风险防控措施；
对本单位特种设备使用安全管理工作进行检查，分析研判特种设备使用安全管理情况，研究解决日管控中发现的问题，及时向主要负责人报告有关情况，提出改进措施；
接受和配合有关部门开展特种设备使用安全监督检查、监督检验、定期检验和事故调查等工作，如实提供有关材料；
履行市场监督管理部门规定和本单位要求的其他特种设备使用安全管理职责；
气瓶充装单位安全总监还应当组织建立并负责维护气瓶充装质量安全追溯体系和信息平台，组织编制安全用气须知或者用气说明书，组织实施报废气瓶的去功能化和办理注销使用登记，落实相应的保险管理职责；
电梯、客运索道使用单位安全总监还应当落实相应的保险管理职责；
每周至少组织一次风险隐患排查，分析研判特种设备使用安全管理情况，研究解决日管控中发现的问题，形成《每周安全排查治理报告》；
每月至少向单位主要责任人汇报一次设备管理工作情况，对当月特种设备安全日常管理、风险隐患排查治理等情况进行总结，对下个月重点工作作出调度安排，形成《每月安全调度会议纪要》。
[bookmark: _Toc176854997]特种设备安全管理员职责
特种设备安全管理员的职责包括但不限于下列要求：
1. 组织建立特种设备安全技术档案；
办理特种设备使用登记；
组织制定特种设备操作规程；
组织开展特种设备安全教育和技术培训；
组织开展特种设备定期自行检查工作；
编制特种设备定期检验计划，督促落实定期检验和隐患治理工作；
按照规定报告特种设备事故，参加特种设备事故救援，协助进行事故调查和善后处理；
发现特种设备事故隐患，立即进行处理，情况紧急时，可以决定停止使用特种设备，并且及时报告本单位特种设备安全管理机构负责人和特种设备安全总监；
纠正和制止特种设备作业人员的违章行为。
[bookmark: _Toc176854998]特种设备安全员职责
特种设备安全员的职责包括但不限于下列要求：
1. 参与建立健全特种设备安全技术档案并办理本单位特种设备使用登记；
参与组织制定特种设备安全操作规程；
参与组织对特种设备作业人员和技术人员进行教育和培训；
参与组织对特种设备进行日常巡检，监督检查特种设备作业人员到岗值守、巡回检查等工作情况，纠正和制止违章作业行为。形成《每日安全检查记录》，对发现的安全风险隐患，应当立即采取防范措施，及时上报特种设备安全总监或者单位主要负责人。未发现问题的，也应当予以记录，实行零风险报告；
参与编制特种设备定期检验计划，督促落实特种设备定期检验、检测和后续整改等工作；
锅炉安全员还应组织实施锅炉燃烧器年度检查；
气瓶安全员还应组织实施气瓶充装前、后检查，纠正和制止违章作业行为；落实本单位气瓶充装质量安全追溯体系的各项功能，逐只扫描出厂气瓶追溯标签确保气瓶满足可追溯要求；负责向用气方宣传用气安全须知或者提供用气说明书；
电梯安全员还应妥善保管电梯专用钥匙和工具；对电梯维护保养过程和结果进行监督确认，配合做好现场安全工作；确保电梯紧急报警装置正常使用，保持电梯应急救援通道畅通，在发生故障和困人等突发情况时，立即安抚相关人员，并组织救援；
按照规定报告特种设备事故，参加特种设备事故救援，协助进行事故调查和善后处理；
履行市场监督管理部门规定和本单位要求的其他特种设备使用安全管理职责。
[bookmark: _Toc176854999]特种设备作业人员的职责
特种设备作业人员的职责包括但不限于下列要求：
1. 执行特种设备有关安全管理制度，并且按照操作规程进行操作；
按照规定填写运行、点检、交接班等记录；
参加安全教育和技能培训；
进行经常性维护保养，对发现的异常情况及时处理，作出记录；
作业过程中发现事故隐患或者其他不安全因素，应当立即采取紧急措施，并且按照规定的程序向特种设备安全管理人员和单位有关负责人报告；
参加应急演练，掌握相应的应急处置技能；
锅炉作业人员还应执行锅炉节能管理制度，参加锅炉节能教育和技术培训。
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