《政务信息化项目档案管理和验收规范》
地方标准编制说明

一、目的意义
南通市人民政府办公室2021年10月25日颁发的《南通市市级政务信息化项目管理办法》，明确南通市档案局负责监督和指导项目建设单位落实档案整理和档案验收工作。
政务信息化项目档案整理和验收规范可以确保政务信息化项目信息的完整性和准确性，使得档案信息能够反映历史和现实的真实情况，为后续的研究和应用提供可靠的基础。规范整理可以使政务信息化项目资料更加规范化、标准化，减少档案管理过程中的混乱和失误，提高档案管理效率。规范整理可以使政务信息化项目资料更加清晰明了，便于查找和利用，有助于提高档案利用率。
二、任务来源
南通市市场监督管理局《关于下达2024年度第二批南通市地方标准项目计划的通知》（通市监函[2024]38号），本标准正式批准立项，标准名称为《政务信息化项目档案管理和验收规范》，立项号NT2024-40。
三、编制过程
1.标准参与单位
本标准由南通市档案馆牵头，南通市大数据管理中心、南通市财政局、南通市机要保密局、南通市审计局、南通市第六人民医院、江苏华凌科技咨询有限公司、南通市兰台档案事务所等单位参与。
2.主要工作安排
第1阶段（2024年5月至8月）主要任务是标准起草，形成征求意见稿（草案）；
第2阶段（2024年9月至10月）主要任务是形成标准征求意见稿、标准编制说明和公开征求意见；
第3阶段（2024年11月）主要任务是形成标准送审稿；
第4阶段（2024年12月）主要任务是形成标准报批稿、申请专家评审等；
第5阶段（2025年1月）主要任务是标准正式批准发布。
四、标准编制原则和地方标准主要内容的确定依据
1.标准编制原则
（1）指导性。本标准是南通市信息化项目档案管理和档案验收的创新举措，是指导建设单位真实、完整、准确、系统、规范和安全的管理信息化项目档案的方法。
（2）操作性。本标准在方法基础上，同时关注操作性，一方面在内容要义上简洁明了、易于操作，另外一方面在附录A上提供了直观的参考，对于建设单位、承建单位、监理单位和测评单位具体需要收集、整理、归档哪些文件的操作性更加强了。这样信息化项目全生命周期内各个单位才愿意去参考、管理部门和评审专家才有依据，让标准能够灵活运用起来。
（3）创新性。本标准是南通市信息化项目领域首个地方标准，具有较强的创新价值和推广意义。虽然档案管理和验收是信息化项目全生命周期最后一个环节，本标准顺利推广后，可以向前端延伸，编制一系列信息化项目管理地方标准，促进本地信息化项目和数字政府项目高质量发展。
2.标准主要内容的确定依据
本标准由《政务信息化项目档案管理和验收规范》、附录A政务信息化项目文件归档范围和保管期限表、附录B政务信息化项目档案验收申请和附录C政务信息化项目档案验收报告等组成。
《政务信息化项目档案管理和验收规范》参考GB/T11822科学技术档案案卷构成一般要求、DA/T28建设项目档案管理规范，结合南通市政务信息化项目特点，为建设单位、承建单位、监理单位和测评单位提供归档指导。
附录A参考DB44/T 605-2009信息化项目验收规范、DB34/T3059-2017信息化项目验收规范、DB37/T4393-2021政务信息化项目验收材料编制指南等，结合南通市政务信息化项目特点，梳理适合本地的信息化项目文件归档范围。
附录B和附录C参考南通市本地政府采购履约验收书格式。
五、重大意见分歧的处理依据和结果
根据本标准的创新和特点要求，对征求意见和建议时提出的重大分歧问题，按照重要程度和影响结果因素进行适配处理。
本标准征求意见过程中未发生重大意见分歧。
六、与相关法律法规和标准的关系
目前无政务信息化项目档案管理和验收规范的国家标准、行业标准，无江苏省和南通市地方标准及立项计划。
全国标准信息公共服务平台查询，湖南省档案局2020年归口起草了湖南省地方标准《政务信息化项目档案管理规范》，江苏省市场监督管理局批准和发布了《高速公路建设项目档案管理规范（修订）》和《港口建设项目档案管理规范》等江苏省地方标准。
七、实施推广建议
[bookmark: _GoBack]1.组织宣贯。向南通市区县推广，分期分批开展宣讲活动。
2.先行先试。牵头单位、协助编制单位已开展先行先试，在相关政务信息化项目中按照本标准收集、整理和归档。
3.总结推广。阶段性总结推进工作的成果，及时召开推进会议，交流分享先进企业的做法和经验。
八、其他应当说明的事项
无。
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